
Fachakademie für Sozialpädagogik 

 

MI-FAKS-038 Revisionsstand 04  Seite 1 von 3 
 14.10.2024 

Allgemeingeltende Vorgaben für Hausarbeiten  

1. Deckblatt 

1.1 Name der Fachakademie (Fachakademie für Sozialpädagogik Rummelsberg) 

1.2 Unterrichtsfach (z.B. Musikpädagogik) 

1.3 Name der Dozentin oder des Dozenten 

1.4 Kursbezeichnung (z.B. TZ E1 oder SK 1A) 

1.5 Schuljahr (z.B. 2022/ 2023) 

1.6 Titel und Thema der Arbeit  

1.7 Name der Autorin, des Autors 

1.8 E-Mail-Adresse der Autorin, des Autors 

1.9 Abgabedatum  

2. Inhaltsverzeichnis und Textgliederung 

2.1 Entsprechend der jeweiligen Vorgabe in der Aufgabenstellung 

2.2 Quellenverzeichnis ohne Nummerierung der Quellen 

2.3 Achtung: nach 1.1 kommt immer 1.2 

2.4 Alle Seiten der Arbeit werden gezählt, aber erst die Seiten nach dem Inhaltsver-
zeichnis werden nummeriert. Deckblatt und Inhaltsverzeichnis sind dabei die Seiten 
1 und 2, die Nummerierung des Textes beginnt folglich bei 3. 

3. Evtl. Abkürzungsverzeichnis 

3.1 Nur notwendig bei zahlreichen Abkürzungen oder bei nicht geläufigen Abkürzungen 

3.2 Format: Name, im Folgenden xx abgekürzt (z.B.: Bundesministerium des Inneren, 
für Bau und Heimat, im Folgenden BMI abgekürzt) 

3.3 Alphabetisch sortiert 

4. Zitation 

4.1 Es gilt das Merkblatt Zitierregeln MI-FAKS-035 im aktuellen Revisionsstand 

4.2 Es gibt verschiedene Möglichkeiten der Zitierweise. Hinweise zur Zitierweise wur-
den im Deutschunterricht vorgestellt. Ein Verstoß gegen die aus der Selbständig-
keitserklärung resultierenden Pflichten kann zum Nichtbestehen des Leistungs-
nachweises führen. 

5. Quellenverzeichnis 

5.1 Es gilt das Merkblatt Zitierregeln MI-FAKS-035 im aktuellen Revisionsstand 

5.2 Alphabetische Reihenfolge nach Autorinnen und Autoren; wenn nicht vorhanden 
nach Titel 

5.3 Alle zitierten Werke und Quellen müssen genannt werden 

5.4 Internetseiten vollständig mit Abrufdatum, -uhrzeit  

5.5 Die Quellen müssen nach Quellenart unterteilt werden in Literatur, elektronische 
Medien und Objekte.  
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6. Formatierung 

6.1 Zeilenabstand 1,5-zeilig 

6.2 Rand links 3cm, rechts 2,5cm, oben 2,5cm, unten 2cm 

6.3 Blocksatz mit eingeschalteter Silbentrennung 

6.4 Seitennummerierung unten rechts (Deckblatt und Inhaltsverzeichnis nicht numme-
riert, aber gezählt – siehe 2.4) 

6.5 Bei der Verwendung von Fußnoten folgt nach 1 immer 2 

6.6 Schriftgröße 12pt Arial, Times New Roman, Microsoft Sans Serif oder Helvetica 

6.7 Abgabe in ausgedruckter Form, gelocht und getackert (sofern der Umfang dies zu-
lässt) 

6.8 Sollten Sie eine Datei abgeben (Video, Podcast oder Ähnliches), klären Sie bitte 
mit der Lehrkraft die Abgabemöglichkeit. 

7. Umfang 

7.1 Laut Angabe der Aufgabenstellung 

7.2 Eine Überschreitung des Seitenlimits ist vor der Abgabe begründet zu beantragen 
und durch die zuständige Dozentin bzw. den Dozenten zu genehmigen 

8. Selbständigkeitserklärung 

8.1 Im Anhang der Hausarbeit 

8.2  
„Ich versichere, dass ich diesen Gelingensnachweis selbständig und nur unter 
Verwendung der angegebenen Quellen und Hilfsmittel angefertigt und die den be-
nutzten Quellen wörtlich oder inhaltlich entnommenen Stellen als solche kenntlich 
gemacht habe.“ 
 

8.3 Ort, Datum und Unterschrift nicht vergessen 
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Anmerkung zu 1.6 „Thema und Titel der Arbeit“ 

Eine Arbeit hat einen Titel, ähnlich einer Überschrift in einer Zeitung. Dazu hat sie ein 
Thema, ähnlich einer Unterüberschrift. Der Titel ist kurz, griffig, gerne doppeldeutig 
oder provokant, reißerisch oder überspitzt. Das Thema umreißt die Grenzen der Ar-
beit und setzt sich inhaltlich mit dem Text auseinander. „Hausarbeit im Fach Deutsch“ 
ist weder ein Titel, noch ein Thema. Beispiel: „Ihr müsst mit uns leben! Allgemeine 
Vorgaben für Hausarbeiten an der FAKS Rummelsberg“ 

 

Ergänzung - Einsatz von KI in schriftlichen Arbeiten 

Die Verwendung von künstlicher Intelligenz (KI z.B. ChatGPT, bing...) zur Informa-
tionsbeschaffung ist an der Fachakademie Rummelsberg erlaubt - sie haben jedoch 
eine Dokumentationspflicht, falls Sie diese Informationen verwenden - wie bei jegli-
chen anderen Quellen (vgl. MI-FAKS-035). 

Diese werden folgendermaßen angegeben: 

 

 

Selbstständigkeitserklärung 

"Bei der Herstellung dieses Textes [oder wahlweise Bildes oder 
des Programmiercodes etc.] wurde X [=Name des KI-gestütz-
ten Werkzeugs] eingesetzt. Mit folgenden Prompts [Anweisun-
gen oder Fragen an die KI] habe ich die KI gesteuert: 1. , 2. ."  

(Datum, Uhrzeit) 

 

 

Wir empfehlen Ihnen sich zur Sicherheit einen Screenshot oder dergleichen von Ihrer 
Anfrage zu machen, da im Zweifel die/der Erstellende die Nachweispflicht hat (im 
Falle der Plagiatsvermutung). 

Falls Sie die KI zur Rechtschreib- und Grammatikprüfung anwenden, müssen Sie dies 
nicht in Ihrer Arbeit angeben. 

 [Stand 01.09.2023] 

 


